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 التعريف

، والتؤؤؤؤي يمكؤؤؤؤن أن تكؤؤؤؤون الجمعيؤؤؤؤةالأصؤؤؤؤول هؤؤؤؤي المؤؤؤؤوارد التؤؤؤؤي تمتلكهؤؤؤؤا 

ماديؤؤؤؤؤؤة أو غيؤؤؤؤؤؤر ماديؤؤؤؤؤؤة. وتشؤؤؤؤؤؤمل الأصؤؤؤؤؤؤول الماديؤؤؤؤؤؤة العقؤؤؤؤؤؤارات والمعؤؤؤؤؤؤؤدات 

والعلامؤؤؤؤات  ،الاختؤؤؤؤراعوالسؤؤؤؤيارات، بينمؤؤؤؤا تشؤؤؤؤمل الأصؤؤؤؤول غيؤؤؤؤر الماديؤؤؤؤة بؤؤؤؤراءات 

 .وحقوق الت ليف والنشر،التجارية 

 الهدف

تهؤؤؤؤدف لائحؤؤؤؤة شؤؤؤؤراء الأصؤؤؤؤول إلؤؤؤؤى تحديؤؤؤؤد الإجؤؤؤؤراءات والضؤؤؤؤوابط التؤؤؤؤي 

اتباعهؤؤؤا عنؤؤؤد شؤؤؤراء أصؤؤؤول جديؤؤؤدة. وذلؤؤؤك لضؤؤؤمان أن تؤؤؤتم عمليؤؤؤة الشؤؤؤراء يجؤؤؤب 

 .بطريقة سليمة ومسلولة، وتتوافق مع القوانين واللوائح المعمول بها

 

 الصلاحيات

 .يكون مسلولاً عن تنفيذ هذه اللائحة رئيس مجلس الإدارة أو من ينوب عنه

 

يجؤؤؤؤؤب الالتؤؤؤؤؤزام بالضؤؤؤؤؤوابط التاليؤؤؤؤؤة عنؤؤؤؤؤد شؤؤؤؤؤراء الأصؤؤؤؤؤول 

 :الجديدة

يجؤؤؤؤب أن يؤؤؤؤتم شؤؤؤؤراء الأصؤؤؤؤول فقؤؤؤؤط إذا كانؤؤؤؤت هنؤؤؤؤاك حاجؤؤؤؤة إليهؤؤؤؤا  •

 الجمعية.لتحقيق أهداف 

 .يجب أن يتم شراء الأصول بسعر عادل وقابل للتفاوض •
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 .يجب أن يتم شراء الأصول وفقاً للقوانين واللوائح المعمول بها •

اجؤؤؤؤراء دراسؤؤؤؤة للمخؤؤؤؤاطر الخاصؤؤؤؤة بؤؤؤؤامتلاك الأصؤؤؤؤل أو عمليؤؤؤؤة يجؤؤؤؤب  •

 للجمعية.شراءه 

 

 الإجراءات

تبؤؤؤدأ عمليؤؤؤة الشؤؤؤراء بتحديؤؤؤد الحاجؤؤؤة إلؤؤؤى الأصؤؤؤول الجديؤؤؤدة. ويؤؤؤتم ذلؤؤؤك مؤؤؤن  . 1

، وتحديؤؤؤؤؤد الأصؤؤؤؤؤول التؤؤؤؤؤي ستسؤؤؤؤؤاعدها الجمعيؤؤؤؤؤةخؤؤؤؤؤلال دراسؤؤؤؤؤة احتياجؤؤؤؤؤات 

 .على تحقيق أهدافها

إجؤؤؤؤراء بحؤؤؤؤث دقيؤؤؤؤق حؤؤؤؤول الأصؤؤؤؤول المسؤؤؤؤتهدفة. بتحليؤؤؤؤل أدائهؤؤؤؤا التؤؤؤؤاريخي،  . 2

عؤؤؤؤن الأصؤؤؤؤول المتاحؤؤؤؤة فؤؤؤؤي والبحؤؤؤؤث  والعوامؤؤؤؤل التؤؤؤؤي قؤؤؤؤد تؤؤؤؤلثر عليهؤؤؤؤا

 .السوق، وتقييمها من حيث السعر والجودة والقيمة مقابل المال

 ان يتضمن طلب الشراء النقاط التالية /طلب شراء. يجب  تجهيز . 3

a .  والكمية. السعر 

b . طريقة الدفع. 

c . شروط التسليم. 

d . تقديم عرض الشراء. 

e . .تسليم امر الشراء للمورد بشكل رسمي 

التفؤؤؤاوض مؤؤؤع المؤؤؤورد قبؤؤؤل ت كيؤؤؤد عمليؤؤؤة التوريؤؤؤد وبعؤؤؤد ذلؤؤؤك يمكؤؤؤن ان يؤؤؤتم  . 4

 يتم الت كيد والتوقيع على اتفاقية التوريد.

متابعؤؤؤة عمليؤؤؤة التوريؤؤؤد مؤؤؤن قبؤؤؤل المؤؤؤورد وفحؤؤؤص الأصؤؤؤل والت كؤؤؤد مؤؤؤن عؤؤؤدم  . 5

 وجود عيوب او أخطاء حسب شروط التسليم.

 .يتم دفع ثمن الأصول المشترى وفقاً لشروط اتفاقية التسليم . 6

 .للأصل بشكل دوريالتقييم  . 7

 


